Oddaja studentskih prosenj bo potekala preko Studentskega informacijskega sistema VIS od 7. 9.
2026 do 13. 9. 2026.

POSTOPEK ODDAJE PROSEN! :

Pozor: dostop do streznika ima varnostno ¢asovno omejitev, zato vam lahko streznik po preteku
doloéenega Casa zavrne vnasanje prosnje. Da se temu izognete, vas prosimo, da utemeljitev prosnje
brez naglice najprej vtipkate v nek zacasni tekstovni dokument in se Sele potem lotite vnosa prosnje,
pri ¢emer zgolj prilepite predhodno pripravljeni tekst v ustrezno polje.

e Vlevem meniju $tudent izbere rubriko »PROSNJE«.

e Desno od teksta »Vnos prosnje« izberite ustrezen TIP prosnje iz izbornega menija in nato kliknite
na gumb z dvema puscicama '<<' levo od teksta »Vnos prosnje« - s tem sproZite vnos prosnje..
Nato v ustrezna polja vnasate zahtevane podatke (npr. potrebno je podati utemeljitev in navesti
priloge) in sledite spletnemu obrazcu do konca ter priloZite ustrezna dokazila

e Prosnje opremite z ustreznimi dokazili o argumentih, navedenih v vlogi (npr. zdravnisko potrdilo,
dokazilo o starSevstvu, potrdilo Centra za socialno delo). Nalozite lahko najvec¢ 5 dokumentov.
Priporo¢amo, da vse priloge skenirate skupaj v en dokument.

S klikom na gumb »Oddaj prosnjo« se vloga posreduje v VIS.

Dokler referat prosnje ne sprejme, lahko besedilo pro$nje Se vedno popravite ali dopolnite preko
PROSNIJE-Pregled progenij, s klikom na gumb '<< Urejanje pro3nje ali pritozbe'. Prosnjo lahko
popravite le dokler referat prosnje ne sprejme, oziroma dokler je prosnja v statusu predlagan.
Vneseno prosnjo lahko na opciji »Urejanje prosnje ali pritoZbe« tudi izbriSete, v kolikor ste se
premislili in prosnje ne Zelite oddati..

Posamezne faze reSevanja prosnje lahko spremljate preko Studentskega informacijskega sistema v
meniju »Pregled proSenj« v rubriki »status«.

Z izbiro te moZnosti lahko pregledujete stanje vase oddane prosnje. Pri tem se stanja spreminjajo iz:
e »Predlagan« — prosnjo ste vnesli, referat pa je Se ni sprejel.
e »Sprejet« — prosnjo je referat sprejel in ¢aka na obravnavo. V kolikor referat ugotovi
pomanijkljivosti pri prejeti prosnji, boste v polju Opombe o njih obvesceni.
e »Zaklju€en« — prosnja je bila obravnavana, sprejet je bil sklep. Z izbiro gumba ('<<') pred vrstico se
vam izpiSe datum obravnave in sprejet sklep.

Resitve prosenj bodo objavljene v VIS-u posameznika, 17. 9. 2026 do vecera.




Vrste prosen;j:

A)
PROSNJE OB VPISU Pogoji
Prosnja za vpis v visji letnik z manjkajoc¢imi kreditnimi Opraviceni razlogi*+ vsaj 42 KT
tockami
Prosnja za podaljsanje statusa (vpis v isti letnik) A opraviceni razlogi*
Prosnja za podaljSanje dodatnega leta Opraviceni razlogi*
Pros$nja za prehod iz izrednega na redni studij 54 KT (povprecje ocen vecje od
8,00)
Pros$nja za prehod iz rednega na izredni Studij 54 KT

*opraviceni razlogi (podrobno navedeno v navodilu spodaj): starSevstvo, daljsa bolezen, izjemne
druzinske in socialne okoliscine, priznan status osebe s posebnimi potrebami, aktivno sodelovanje na
vrhunskih strokovnih, kulturnih in Sportnih prireditvah, aktivno sodelovanje v organih univerze

A Ce ima Student opravljenih na GIK-M in NTO-M 30 KT, na ostalih smereh pa 28 KT (izpiti morajo
biti vneseni v VIS) in Se ni nikoli ponavljal letnika ali spremenil studijske smeri se lahko vpise v
ponavljanje letnika brez oddaje prosnje. V tem primeru sporoci zZeljo po ponavljanju letnika na e-mail
referat-otgo@ntf.uni-lj.si in se mu odpre vpisni list (glej navodila za vpis ponavljanja letnika).

Navodilo za studente, ki vlagajo prosnje

POTREBNA DOKAZILA K PROSNJI ZA 1ZJEMNI VPIS V VISJI LETNIK, PODALISANJE STATUSA IN
PODALJSANJE DODATNEGA LETA

POMEMBNO: Student mora pro$njo obvezno opremiti z ustreznimi dokazili. Ce dokazil ne priloii,
se prosnjo zavrie v skladu z Zakonom o sploSnem upravnem postopku.

Dokazila skenirate (lahko vsa v en dokument) in jih nalozZite v VIS. Originalov ne posiljate v referat.

Za odpravljanje problemov v zvezi z dokazili, potrebnimi kot priloga k prosnji za izjemni vpis v visji
letnik (125. clen statuta UL, objavljen na Pravne in sploSne zadeve | Univerza v Ljubljani (uni-lj.si) in
za podaljSanje statusa Studenta (126. ¢len statuta UL) izdajamo naslednja navodila:

STARSEVSTVO

Studentke matere, ki v ¢asu $tudija rodijo, in $tudenti, ki v ¢asu $tudija postanejo ocetje, imajo pravico do
podalj$anja Studentskega statusa za eno leto za vsakega rojenega otroka (116. ¢len ZVIS-1, 126 ¢len Statuta UL).
(priloga prosniji je kopija otrokovega rojstnega lista).

DALJSA BOLEZEN

Potrebno je predloZiti mnenje oz. potrdilo zdravnika - specialista, iz katerega je NEDVOUMNO RAZVIDNA
CASOVNA OPREDELJENOST BOLEZENSKEGA STANIJA, ki je vplivala na nezmoZnost $tudija. Npr.:

- zdravnisko potrdilo za Studenta ali otroka Studenta izdano po zakljucku zdravljenja, iz katerega je razvidno
trajanje bolezni

- poskodben list, odpustno pismo bolnisnice oz. drugo zdravnisko potrdilo za Studenta ali otroka Studenta, iz
katerega je razvidno zdravljenje in Cas trajanja bolezni
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- potrdilo o rizi¢ni nose¢nosti spec. ginekologa oz. o zdravstvenih tezavah v ¢asu nose¢nosti.

IZJEMNE DRUZINSKE IN SOCIALNE OKOLISCINE

Potrebno je predloziti dokazilo pristojne sluzbe, v katerem je navedeno mnenje o ovirah pri Studiju zaradi
tezkih druzinskih oz. socialnih razmer. Ostala relevantna potrdila so lahko npr. odrezki od pokojnin, odloc¢ba o
odmeri dohodnine, potrdilo o Stevilu druzinskih ¢lanov, bolezni v druZini, brezposelnost starsev, odlocbe in
mnenja CSD, izpisek iz mati¢nega registra o smrti, odloc¢ba o invalidnosti za Studenta ali druzinskega ¢lana,
policijski zapisnik oz. ukrepi za izjemne socialne in druzinske okoliScine, idr.). O pomembnosti oz. utemeljenosti
teh potrdil presodi Studijska komisija oddelka za vsak primer posebej.

STUDENTI S POSEBNIM STATUSOM - obvezna priloga je sklep Studijske komisije NTF z odobrenim posebnim
statusom

V skladu s 94. ¢lenom Statuta UL in 115. ¢lenom ZVIS-1 obstajajo naslednji statusi:

o Studenti s posebnimi potrebami (slepi in slabovidni $tudenti oziroma $tudenti z okvaro vidne funkcije,
gluhi in nagludni Studenti, gluho-slepi Studenti, Studenti z govorno-jezikovnimi motnjami, Studenti s
primanjkljajem na posameznih podrocjih ucenja, gibalno ovirani Studenti, dolgotrajno bolni Studenti,
Studenti z motnjami avtisti¢nega spektra in Studenti s psihosocialnimi tezavami).

e Studenti s posebnim statusom (kategorizirani $portniki, trenerji, priznani umetniki in kulturniki, drugi
Studenti, ki se udeleZujejo (podrocnih) mednarodnih tekmovanj, in Studenti starsi do zacetka obveznega
Solanja otroka).

AKTIVNO SODELOVANJE NA VRHUNSKIH STROKOVNIH, KULTURNIH IN SPORTNIH PRIREDITVAH

Za sodelovanje na vrhunskih strokovnih , kulturnih in Sportnih prireditvah mora Student predloZiti pisno
dokazilo o udelezbi ter o vrsti in trajanju prireditve. Pri Sportnih prireditvah velja le potrdilo o kategorizaciji pri
Olimpijskem komiteju Slovenije za status Studenta - Sportnika. Druga relevantna potrdila: nagrade oz. priznanja
kulturnih oz. humanitarnih organizacij za izjemno aktivnost oz. dosezke na kulturnem in humanitarnem
podrodju, ki jih izdajajo drzavne krovne ustanove na drzavnem nivoju, podeljeno priznanje ali nagrada na ravni
Univerze.

O pomembnosti teh potrdil presodi Komisija za dodiplomski Studij za vsak primer posebe;.
AKTIVNO SODELOVANIJE V ORGANIH UNIVERZE

Student priloZi potrdila organov UL o aktivnem sodelovanju. Na potrdilu je potrebno navesti datum pricetka
aktivnega sodelovanja Studenta v organih Univerze.

LETO PLUS
Opravljeno leto plus se uposteva zgolj za podaljSanje statusa Studenta po prvem letu Studija.

PodaljSanje statusa Studenta s pomocjo Leta plus je mogoce uveljavljati izkljuéno po prvem letu Studija v
Sloveniji. Kasneje (v visjih letnikih) te pravice ne morete vel koristiti. Za podaljSanje statusa na podlagi
opravljenega leta plus lahko zaprosi Student, ¢e ima opravljenih 30 ECTS, in sicer:

- minimalno 6 ECTS KT pri predmetu Slovenscina kot tuji jezik — lektorat. To pomeni, da morate uspesno zakljuciti
predmeta Slovenscina kot tuji jezik — lektorat 1 (3 ECTS KT) v zimskem semestru in Slovenscina kot tuji jezik —
lektorat 2 (3 ECTS KT) v poletnem semestru.

- Preostalih 24 ECTS KT morate zbrati iz predmetov na svojem Studijskem programu.



ResSevanje prosen;j

Ce izrek, ki ga $tudent prejme, zanj ni ugoden, ima skladno s Statutom UL pravico do pritozbe v roku 8
dni od vnosa sklepa v VIS.

Oddaja pritozbe

Po vpogledu v obrazloZitev za Studenta neugodno reSene prosnje, se na dnu pregleda »Obravnavane
prosSnje« pojavi gumb, ki Studentu omogoca oddajo pritozbe. Ta gumb je Studentu viden 8 dni od vnosa
'Dt. izdaje obrazloZitve sklepa'.

Vzrok lahko Student izbere iz vnaprej pripravljenega nabora, skladno s 106. clenom Statuta UL. Poleg
vzroka, mora Student obvezno izpolniti tudi polje »Utemeljitev pritozbe«. V nasprotnem primeru mu
sistem ne omogoci naslednjega koraka. Ko Student izpolni vsa zahtevana polja, lahko pritozbo natisne.
Natisnjeno pritozbo dostavi v tudentski referat najkasneje do 24. 9. 2026 do 12. ure. Student vidi
sklep o razresitvi pritozbe v spletnem referatu. Sklep organa o pritozbi je skladno s 109. ¢lenom Statuta

UL dokoncen.



