Senat NTF je na podlagi 77. ¢lena Statuta UL in sprejetega tutorskega sistema UL, po
predhodni razpravi na Studijski komisiji NTF, Zboru tutorjev NTF in Studentskem svetu NTF,
na svoji 11. seji dne 18.9.2014 sprejel:

TUTORSKI PRAVILNIK UL, NTF
|. SPLOSNE DOLOCBE
1. &len

Ta pravilnik ureja organizacijo in delovanje uciteljskega in $tudentskega tutorstva na
Naravoslovnotehniski fakulteti Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju NTF).

2. ¢len

Tutorstvo je opredelieno kot sistemati¢no nudenje pomocCi Studentom pri $tudiju in pri
njihovem akademskem razvoju.
Namen tutorskega sistema na NTF je:

- podpora Studentom med $tudijem,

- povecanje prehodnosti Studentov v vi§ji letnik,

- svetovanje studentom pri oblikovanju izbirnega dela predmetnika,

- nudenje pomodi pri $tudiju posameznih predmetov oz. pri obvezni praksi,

- spodbujanje $tudentov k udelezbi pri obstudijskih aktivnosti.

Il. UDELEZENCI V SISTEMU TUTORSTVA UL NTF IN NJIHOVE NALOGE
3. &len

V tutorstvo NTF so vkljugeni tutorandi kot prejemniki tutorske pomoci in vsi izvajalci tutorstva
na NTF.

UdeleZenci tutorskega sistema NTF so:
- zbor tutorjev,
- prodekan za Studijske zadeve, odgovoren za izvajanje tutorstva
- komisija za tutorstvo,
- koordinator tutorjev,
- oddel¢ni koordinatorji tutorjev,
- tutorji ucitelji,
- tutorji Studentje,
- tutorandi.

ZBOR TUTORJEV
4. ¢len

Zbor tutorjev na NTF sestavljajo: prodekan za $tudijske zadeve, koordinator tutorjev,
komisija za tutorstvo, oddeléni koordinatorji tutorjev uciteljev in tutorjev Studentov ter
posamezni tutorji uditelji oziroma tutorji Studenti.

Zbor tutorjev je posvetovalni organ Senata NTF, katerega temeljna naloga je zagotavljanje
kakovostnega izvajanja tutorstva na é&lanici.

Naloge zbora tutorjev so:
- sprejem letnega nacérta izvedbe tutorstva,
- sprejem letnega porocila o tutorskem delu,



- Obravnavanje problematike tutorstva in oblikovanje predlogov za njihovo odpravo.
PRODEKAN ZA STUDIJSKE ZADEVE
5. Clen
Za izvajanje tutorstva na &lanici je pristojen in odgovoren prodekan za $tudijske zadeve.

Naloge prodekana so zlasti:
- zagotavljanje pogojev za nemoteno delovanje tutorstva na NTF,
- vodenje zbora tutorjev,
- porocanje o delovanju tutorstva vodstvu NTF in prorektorju, odgovornemu za
izvajanje tutorstva na UL.

KOMISIJA ZA TUTORSTVO
6. ¢len

Senat NTF ustanovi komisijo za tutorstvo, ki jo sestavljajo oddeléni koordinatoriji tutorjev
uciteljev in tutorjev $tudentov.

Naloge komisije za tutorstvo NTF so:
- priprava osnutka letnega naérta dela za tutorje Studente in tutorje ucitelje za sprejem
na zboru tutorjev,
- priprava letnega poroéila o poteku tutorstva,
- priprava razpisa za izbor tutorjev Studentov za §tudentsko tutorstvo in izbira tutorjev,
organizacija izobraZevanja in usposabljanja za tutorje $tudente in tutorje ucitelje NTF.

KOORDINATOR TUTORJEV
7. Clen

Koordinator tutorjev je lahko vsak pedagoski delavec NTF, ki ga na predlog prodekana za
Studijske zadeve imenuje zbor tutorjev.

Naloge koordinatorja tutorjev so zlasti:
- vodenje sestankov tutorjev,
- svetovanje tutorjem pri njihovem delu,
- skrb za izvajanje letnega delovnega nadrta ugiteljskega ali Studentskega tutorstva,
- sodelovanje pri pripravi letnega poroéila o izvedbi uciteljskega ali studentskega
tutorstva na ¢lanici.

ODDELCNI KOORDINATOR TUTORSTVA
8. ¢len

Skladno z notranjo organizacijsko strukturo NTF vzpostavlja sistem koordiniranja tutorskega
dela po oddelkih.

Oddeléni koordinator uciteljskega tutorstva je lahko vsak pedagoski delavec posameznega
oddelka NTF, ki mora biti redno zaposlen na NTF.

Oddeléni koordinator Studentskega tutorstva je lahko redni ali izredni student NTF, ki ga ki ga
na predlog prodekana za $tudijske zadeve imenuje zbor tutorjev na ta polozaj.

Naloge oddelénega koordinatorja tutorjev so zlasti:



vodenje sestankov oddelénih tutorjev,

svetovanje tutorjem pri njihovem deluy,

skrb za izvajanje letnega delovnega naérta uciteljskega ali $tudentskega tutorstva v
okviru svojega oddelka,

sodelovanje pri pripravi lethega poro&ila o uciteljskem ali $tudentskem tutorstvu na
oddelku.

TUTOR UCITELJ

9. élen

Tutor uCitelj je lahko vsak pedagoski delavec NTF. Tutor ucitelj mora biti redno zaposlen na

NTF.

Naloge tutorja uditelja so zlasti:

izvajanje tutorske ure,

vodenje evidence tutorskega dela s $tudenti,

oddaja letnega porocila o svojem delu, ki vsebuje Stevilo opravljenih tutorskih ur,
nacin izvedbe tutorskih ur oziroma tutorskega dela in pogosta vprasanja $tudentov
tutorandov,

udelezba na sestanikh tutorjev, ki jih skli¢e koordinator tutorjev oziroma prodekan za
Studijske zadeve,

usposabljanje po programu za izobrazevanje tutorjev uciteljev.

TUTOR STUDENT

10. &len

Tutor Student je lahko vsak &tudent NTF, razen $tudent prvega letnika Studija na I. stopnji.

Naloge tutorja $tudenta so zlasti:

izvajanje tutorske ure,

vodenje evidence tutorskega dela s $tudenti,

udelezba na sestanikh tutorjev, ki jih skli¢e koordinator tutorjev oziroma prodekan za
Studijske zadeve,

oddaja letnega porodila o svojem delu, ki vsebuje Stevilo opravljenih tutorskih ur,
nacin izvedbe tutorskih ur oziroma tutorskega dela in pogosta vprasanja $tudentom
tutorandov,

usposabljanje po programu za izobrazevanje tutorjev $tudentov.

TUTORAND

11. ¢len

Tutorand je redni ali izredni $tudent NTF, ki je v tutorskem sistemu prejemnik pomoc¢i in
svetovanja s strani tutorja ucitelja ali tutorja $tudenta. Tutorand je lahko vsak redni ali izredni
student NTF ali tuji $tudent, ki na NTF opravlja Studijsko izmenjavo.



lll. OBLIKE TUTORSTVA NA NTF
12. ¢len

Tutorski sistem na NTF zajema veé oblik tutorstva:
- uCiteljsko tutorstvo,
- uvajalno Studentsko tutorstvo,
- Studentsko tutorstvo,
- predmetno Studentsko tutorstvo,
- tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami,
- tutorstvo za tuje studente,
- posebne oblike tutorstva.

Uciteljsko in uvajalno $tudentsko tutorstvo je obvezno. Druge oblike tutorstva se izvajajo po
potrebi.

UCITELJSKO TUTORSTVO
13. Clen

Uciteljsko tutorstvo je oblika dela, s katero tutorii ucitelji celovito pomagajo tutorandom v
Casu $tudija. Tutorsko delo tutorjev ugiteljev je sestavni del njegovega rednega dela na NTF.

14. ¢len

Postopek dodeljevanja Studentov tutorjem ugiteljem:
- tutorjem uciteljem se dodelijo $tudentje ob vpisu v 1. letnik studija, izjemoma ob vpisu
v 2. letnik,
- tutor uCitelj ima lahko najve¢ 50 tutorandov,
- tutor ucitelj lahko vodi svoje tutorande skozi ves $tudijski proces,
- tutor ucitelj ima lahko v svoji skupini tutorandov $tudente, ki so v razliénih letnikih
Studija.

V primeru, da tutorand ali tutor ugotovita, da sodelovanje med njima ni mogoce, zaprosita za
zamenjavo pri komisiji za tutorstvo NTF.

15. ¢len

IzhodisCa za izvajanje tutorskih ur tutorjev ugiteljev so:
- prvo tutorsko uro izvede tutor ucitelj najkasneje do 31.10. za tekod&e $tudijsko leto,
- tutor ucitelj mora na morebitna posredovana vprasanja odgovoriti v razumnem &asu,
- individualna tutorska ura traja praviloma 30 minut,
- tutor ucitelj vodi evidenco o izvedenih tutorskih urah.

UVAJALNO STUDENTSKO TUTORSTVO
16. ¢len
Uvajalno studentsko tutorstvo je namenjeno $tudentom 1. letnika I. stopnje Studija.

Namen uvajalnega Studentskega tutorstva je nuditi podporo med studijem, posredovanje
studijskih in obstudijskih informacij.



17. Clen

Uvajalni tutor Student je lahko vsak $tudent NTF, ki:

ima status $tudenta in ni $tudent prvega letnika I. stopnje Studija,

izkaZe pripravijenost pomagati $tudentom prvega letnika pri vkljuditvi v univerzitetno
okolje,

dobro pozna pravice in dolZnosti $tudentov ter delovanje NTF, étudentskega sveta
NTF in ostalih oblik $tudentske organiziranosti,

pozna SirSo Studentsko problematiko.

18. ¢len

Naloge uvajalnega tutorja Studenta so zlasti:

redno izvajanje tutorskih ur, med katerimi tutorandu primerno svetuje pri $tudijskih in
drugih problemih v ¢asu $tudija,

vodenje evidence o opravljenih tutorskih urah in pogostih vprasanjih, ki se $tudentom
pojavljajo,

priprava letnega porodila o delu,

udelezba na usposabljanjih za tutorje, posvetih in ostalih tutorskih dogodkih,

druga opravila po potrebi in dogovoru z vodstvom NTF.

STUDENTSKO TUTORSTVO

19. ¢len

Studentsko tutorstvo je namenjeno $tudentom visjih letnikov na NTF ali tujim Studentom, ki
na NTF opravljajo studijsko izmenjavo.

Naloge Studentskega tutorja so zlasti:

redno izvajanje tutorskih ur,

vodenje evidence o opravljenih tutorskih urah in pogostih vprasanjih, ki se §tudentom
pojavljajo,

priprava letnega porodila o delu,

udelezba na usposabljanjih za tutorje, posvetih in ostalih tutorskih dogodkih,

druga opravila po potrebi in dogovoru z vodstvom NTF.

PREDMETNO STUDENTSKO TUTORSTVO

20. ¢len

Predmetno Studentsko tutorstvo je namenjeno studentom kot dodatna pomo& pri
razumevanju in osvajanju $tudijske snovi posameznih predmetov Studijskega programa.

Predmetno Studentsko tutorstvo je organizirano pri posameznih predmetih z zahtevno in
obsezno $tudijsko snovjo oziroma po presoji zbora tutorjev NTF.

21. Clen

Naloge predmetnega tutorja $tudenta so zlasti:

seznanja $tudenta z vsemi potrebnimi viri informacij in literaturo za tutorirani predmet,
studentu priporo¢a in razloZi primerne metode in strategije ucenja za tutorirani
predmet,

nudi pomo¢ pri osvajanju zahtevnejsih vsebin tutoriranega predmeta.



TUTORSTVO ZA STUDENTE S POSEBNIMI POTREBAMI
22. ¢len

Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami je oblika pomocCi Studentom, ki imajo status
studenta s posebnimi potrebami.

Tutor svetuje Studentu s posebnimi potrebami v okviru tistih zmoznosti, ki mu omogocajo
hitro prilagajanje in uspesno vkljuéevanje v Studijsko delo in Studentsko Zivljenje.

23. &len

Naloge tutorja za Studente s posebnimi potrebami so zlasti:
- nudenje pomo¢i pri prilagoditvi nacina S$tudija, ki je za Studenta s posebnimi
potrebami najustreznejsi,
- pravo¢asno usmerjanje Studenta s posebnimi potrebami na ustrezne strokovne
svetovalne sluzbe za razresitev problemov, ki se jim pojavijo v ¢asu studija.

TUTORSTVO ZA TUJE STUDENTE
24. Clen
Tutorstvo za tuje $tudente je oblika pomodi tujim Studentom, ki so udelezenci studijske
izmenjave na NTF. Namen tutorstva za tuje Studente je nudenje pomoci tujim studentom pri
premagovanju kulturnih razlik in privajanju na novo okolje v ¢asu izmenjave v Sloveniji.

25. ¢len

Naloge tutorja za tuje Studente so zlasti:
- vzpostaviti stik s tujim Studentom $e pred prihodom v Slovenijo,
- nudenje pomodi tujemu Studentu pri urejanju administrativnih zadev,
- nudenje pomo¢i tujemu S$tudentu pri vkljuéevanju v Studentsko zivljenje na Clanici UL.

POSEBNE OBLIKE TUTORSTVA

26. Clen
NTF lahko oblikuje tudi posebne oblike tutorstva, s katerimi zeli pomagati Studentom v Casu
njihovega Studija.

IV. RAZPIS ZA 1ZBOR TUTORJEV STUDENTOV, POGOJI IN MERILA IZBORA
OBJAVA RAZPISA

27. Clen
Komisija za tutorstvo NTF najkasneje do 31.8. pripravi za naslednje Studijsko leto razpis, s
katerim povabi $tudente k sodelovanju v sistemu tutorstva in podrobneje doloCi postopek
izbora. Razpis mora biti javno objavljen (na spletni strani NTF, na tutorskem portalu ali na

oglasni deski in s pisnim obvestilom Studentskem svetu NTF) in mora vkljucevati rok za
prijavo na razpis, ki ne sme biti kraj$i od 8 dni.



V razpisu se objavi oblike tutorstva, pogoje po pravilniku UL in tem pravilniku, stevilo mest za
posamezno obliko tutorstva, merila izbora ter ostale pomembne podatke za prevzem te
vloge.

Pri dologitvi $tevila mest za posamezno obliko in stopnjo Studijskih programov se uposteva
pretekle izkusnje in $tevilo vpisanih Studentov ter predvidena obveznost za posameznega
tutorja Studenta, ki naj skrbi najve¢ za 50 tutorandov.

POGOJI IN MERILA ZA IZBOR TUTORJA STUDENTA
28. &len

Tutor $tudent mora biti v tekoCem studijskem letu vpisan najmanj v 2. letnik posameznega
programa. Pri izboru imajo prednosti $tudenti z vi§jo povpre¢no oceno v dosedanjem studiju
in tisti, ki so 2e sodelovali pri obstudijskih dejavnostih NTF.

29. &len

Za predmetno tutorstvo veljajo dodatni pogoji in sicer, ocena pri tutoriranem predmetu
najmanj 8.0. Prednost imajo $tudenti, o katerih je nosilec predmeta podal pozitivno mnenje in
tudenti, ki so tutorsko delo opravljali Ze v preteklem Studijskem letu in bili ocenjeni pozitivno.

30. ¢len

Za tutorstvo za $tudente s posebnim statusom mora biti tutor seznanjen s pravicami in
dolznostmi $tudentov s posebnim statusom. Za izvajanje tutorstva za Studente s posebnim
statusom se lahko imenuje 2 $tudenta, in sicer enega kot tutorja za Studente s posebnimi
potrebami in enega kot tutorja za Studente s statusom $portnika ali umetnika. Pri izboru imajo
prednost studenti, ki imajo dodeljen tak status.

31. &len

V razpisu lahko komisija za tutorstvo doloci dodatne pogoje glede na studijski program in
stopnjo ter glede na usmeritve zbora tutorjev.

32. ¢len

Po prejemu prijav na razpis, komisija za tutorstvo prijave pregleda, morebitne prijave za

predmetno tutorstvo posreduje nosilcem predmeta, ki v ¢asu najvec 8 dni podajo mnenje o
posameznih kandidatih.

Komisija za tutorstvo med kandidati, ki izpolnjujejo pogoje razpisa, imenuje izbrane tutorje
$tudente najkasneje do 1.10. v tekoCem Studijskem letu.

V skladu z razpisom, je za posamezno obliko tutorstva lahko izbranih in imenovanih ve¢
tutorjev Studentov.

Tutorji $tudenti so imenovani za obdobje enega Studijskega leta. Ce tutor $tudent v tem
obdobju izgubi status $tudenta, mu funkcija tutorja preneha. Komisija za tutorstvo NTF lahko
na njegovo mesto predlaga drugega studenta.



V. EVALVACIJA TUTORSKEGA DELA
33. ¢len

Delo tutorjev in koordinatorjev tutorstva se evalvira na podlagi letnih poroCil o tutorskem delu
ter po potrebi z evalvacijskim vprasalnikom.

Tutor po zakljuéku $tudijskega leta, v katerem je sodeloval pri tutorstvu, prejme potrdilo o
tutorskem delu, opravljanje $tudentskega tutorskega dela se vpise v Prilogo k diplomi, razen,
¢e je tutor ocenjen negativno.
PREDCASNA RAZRESITEV
34. ¢len
Tutor in koordinator tutorjev je lahko pred¢asno razreSen svoje funkcije, Ce:
- svojega dela ne opravlja zadovoljivo (negativno mnenje tutorandov)
- svojega dela ne opravlja v skladu s tem pravilnikom,
- se preneha njegovo redno delovno razmerje (tutor ucitelj)
- izgubi status Studenta (tutor Student)
- odstopi s funkcije.
Predlog za pred&asno razresitev mora biti v pisni obliki, z obrazloZitvijo in podpisom s strani
predlagatelja. O pred¢asni razreSitvi odloCa komisija za tutorstvo.
VI. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
34. ¢len

Na zadetku $tudijskega leta se organizira uvajalno srecanje za vse tutorje.

Tutorji oddajo letna porodila koordinatorju tutorjev, najkasneje do 30. 6. tekocega leta.
Koordinator tutorjev poda skupno letno poro&ilo do 30.8. tekoCega leta.

35. ¢len

Ta pravilnik zaéne veljati naslednji dan po sprejemu na Senatu NTF.
Pravilnik se objavi na spletnih straneh NTF.

Dekanja NTF:
prof. dr. Petra Eva Forte TavCer
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