JAVNA OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST
Clanica: Naravoslovnotehniska fakulteta, ASkeréeva 12, Ljubljana

1. Razpisano delovno mesto: POMOCNIK TAJNIKA CLANICE VII/2 (m/z)
v dekanatu - finanéno rac¢unovodsko podrocje
Stevilo razpisanih delovnih mest: 1
Sifra delovnega mesta: J017903
Tarifni razred: VII/2
Trajanje zaposlitve: za nedolo¢en ¢as
Delovni ¢as: polni delovni ¢as
ZacCetek zaposlitve: predvidoma 1.3.2021

2. Pogoji za opravljanje dela:

Zahtevana izobrazba:

- specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejSnja) ekonomske ali druzboslovne smeri ali
- visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejSnja) ekonomske ali druzboslovne smeri ali

- magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) ekonomske ali druzboslovne smeri

Funkcionalna znanja in ostale zahteve:
aktivno znanje enega svetovnega jezika, znanja za uporabo racunalniskih programov,
komunikativnost, organizacijske sposobnosti

Delovne izkusnje:
5 let delovnih izkuSenj na finanéno-raCunovodskem podrocju

Poskusno delo: 3 mesece

3. Kratek opis delain nalog:
- koordinacija dela med finanéno racunovodsko sluzbo in organizacijskimi enotami
fakultete
- izdelava finan&nih naértov fakultete
- izdelava finanénih porodil
- sodelovanje pri izdelavi letnih programov dela in letnih poslovnih porogil
- izdelava zaklju€¢nega ra¢una in bilance stanja
- sodelovanje in svetovanje vodstvu fakultete in organom fakultete
- spremljanje in posredovanje predpisov s finan¢no raunovodskega podrocja
- skrb za izobrazevanje kadrov v finan¢no raCunovodski sluzbi
- samostojno opravljanje drugih nalog s SirSega finan¢no racunovodskega podroc¢ja ali po
nalogu nadrejenih

4. Rok za prijavo: 14 dni, do 15.2.2021

Vlogo z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev (vsi dokumenti zdruzeni v eno vlogo)
naj kandidati’ke v razpisnem roku posljejo po elektronski posti na naslov: sks@ntf.uni-Ij.si

5. Kontaktna oseba na ¢lanici:
Ga. Helena Zalar, tel. 01 / 200 32 39, e-posta: helena.zalar@ntf.uni-lj.si


mailto:sks@ntf.uni-lj.si

