Sprejeto na UO NTF dne 14.11.2022

Zadeva: navodila za izvedbo evidenénega javnega narocila brez izdane narogilnice in
kasnejsa povrnitev stroskov

Taksna izvedba JN je izjemoma mozna, ko so iz€rpane vse druge ustaljene moznosti
poslovanja na NTF (narocilnica, placilo po predradunu in placilo s sluzbeno kartico) saj jo
dopus€ajo pravni akti na podro¢ju finanénega poslovanja, obra¢una in plaéila davka na dodano
vrednost in raCunovodski standardi. Da se kasnejSe vradilo stroSkov — refundacija izvede,
morajo biti v postopku eJN brez narogilnice izpolnjeni naslednji pogoji:

— rac¢un mora biti izstavljen na NTF z vpisano identifikacijsko stevilko zavezanca za DDV

— vrednost rauna ne sme presegati 100€ brez DDV

— iz raCunov mora biti razvidna vrsta in koli¢ina nabavljenega blaga, za gostinske storitve
tudi spisek prisotnih

— obrazlozitev zahtevka za refundacijo (eJN ni bilo mozno izpeljati skladno z navodili,
izvajalec posluje le gotovinsko, izvajalec ne sprejme naroCilnice kot sredstva za
zavarovanje placila, nabava, ki je ni bilo mozno predvideti, pri¢akovati ali se ji izogniti,
teren, sluzbene poti, nepredvideni dogodki)

— narocnik oz. kupec mora v zahtevku za refundacijo dolo€iti PPS, za katero FRS s
svojim podpisom jam¢i, da so sredstva za vracilo stroskov na razpolago

— sredstva je mozno vrniti, e je zahtevek podan v sistemu Fiori in predloZeni listinski
dokazi, navedeni v tem navodilu

— &e naroénik oz. kupec poda zahtevek v roku 8 dni po izstavitvi racuna

— Ce je oseba, ki zahteva refundacijo, redno zaposlena na NTF

Izjema od gornjih navodil (tudi v pogledu cene in ¢asa predlozitve zahtevka) velja za nujne in
potrebne izdatke na sluzbenih poteh — pladljivi vstopi v sejemske ali razstavne prostore,
parkirnine, cestnine, prenocCiS€a, uporaba najetega prevoza ali vozila, nakup avtobusnih,
zelezniskih ali letalskih kart, s tem da je treba upostevati, da se z gotovinskim oz. takoj$nji
nakupom omogoci niZji stroSek nakupa in €e skrbnik PPS v naprej odobri tak§en nakup.
Dokazno breme je na strani naroénika oz. kupca. Refundacija se izvede z vracilom stro$kov

na TRR delavca, ki ga FRS uporablja za nakazilo place.

Prosim, da UO NTF v celoti sprejme in jih objavi na spletnih straneh NTF. Navodilo zaéne
veljati naslednji dan po objavi.

Prehodna dolo¢ba: zahtevki za refundacijo, ki so bili vioZeni in obrazloZeni pred uveljavitvijo
teh navodil, se v celoti poplacajo.
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