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Pomoc uporabnikom

Pomoc uporabnikom; apis.gc@ntf.uni-lj.si

FRS; frs@ntf.uni-lj.si

V navodilih uporabljeni izrazi, zapisani v slovni¢ni obliki moskega spola, so uporabljeni kot nevtralni in
veljajo enakovredno za oba spola.
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1 Splosno

V navodilih so opisana navodila pregled sredstev na portalu Fiori.

2 Prijava in odjava na portalu Fiori

Prijava na portal Fiori poteka preko povezave https://fiori.uni-lj.si/?sap-language=sl. Vpisemo se z
uporabniskim imenom in geslom, s katerim se prijavimo v sluzbeni rac¢unalnik (tudi v VIS, Eduroam
itd.).

Pomembno! Ko zaklju¢imo z delom na portalu Fiori, se obvezno odjavimo. Samo zapiranje okna
brskalnika (s »krizcem« na vrhu okna desno) brez odjave lahko pripelje do nepravilnega delovanja
portala ob naslednji prijavi.

S platforme Fiori se odjavimo tako, da kliknemo na gumb uporabnika (&) zgoraj levo, nakar kliknemo
na gumb »B Odjava«.

Uporabnik

() Odjava

88 {© /7

Iskalnik Nastavitve  Obdelava
aplikacij zacetne

3 Razdelek “Pregled projektov”

Do strani, na kateri je iskalnik za projekte pridemo v razdelku »Projekti«, plosCica »Pregled projektov«.
Projekti

Pregled projektov



https://fiori.uni-lj.si/?sap-language=sl

4 Vpis podatkov za iskanje ustreznega projekta

Projekte lahko iS¢emo na razli¢ne nacine. IS¢emo lahko po to¢no dolo¢enem projektu, ali pa uporabimo
iskalnik za prikaz ve¢ projektov hkrati. V nadaljevanju so prikazani nekateri primeri nacinov iskanja, pri

¢emer lahko uporabimo tudi vec prikazanih kriterijev istocasno.

Osnovna selekcija:

za predstojnike oddelkov

Do: a9

PPS element: Do: 9°

* Fakulteta: | 3000 Do: 9

Tip projekta / €lanice: Do: 9

)
OTGO (Studijska dejavnost)

30-MIZS-0TGO.50407

30-MIZ5-0TGO.50407

GALERIJSKA DEJAVNOST MITNICA - SADAR

Veé
el | 2] [F][a v | 2V V] | [B) [B~] (B B[] | @) [
Projekt Opis Projekt PPS element PPS element Opis PPS
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (Studijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.05001 30-MIZ5-0TGO.05001 OTGO Splosni strozki - FIKSNI
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (Studijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.05060 30-MIZ5-0TGO.05060 OTGO KTOI
30-MIZS-0TGO MIZS OTGO (5tudijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.05061 30-MIZ5-0TGO.05061 OTGO KIGT
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (Studijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.05062 30-MIZ5-0TGO.05062 OTGO KOTO
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (Studijska dejavnost) 30-MIZS-0TGO.50000 30-MIZ5-0TGO.50000 MAT.STR.-PEDAGOSKA DEJAVNOST OTGO
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (Studijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.5022 30-MIZ5-0TGO,5022 AGRIPPINA KOTO (UL AG)
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (&tudijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.50241 30-MIZ5-0TGO.50241 COGSTEPS - Bootcamp, na UL bomo izdali z
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (tudijska dejavnost) 30-MIZS-0TGO.50401 30-MIZ75-0TG0.50401 MODA PRIHODNOSTI
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (Studijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.50402 30-MIZ5-0TGO.50402 NARAVA NAZAJ
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (&tudijska dejavnost) 30-MIZ5-0TGO.50403 30-MIZ5-0TGO.50403 MEHKE FORME
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (3tudijska dejavnost) 30-MIZ5-0TG0.50404 30-MIZ5-0TGO.50404 DOLENJSKI MUZEJ
30-MIZ5-0TGO MIZS OTGO (tudijska dejavnost, 30-MIZ5-0TGO.50406 30-MIZ5-0TGO.50406 BIEN 2023 - SADAR
(
(i

30-MIZS-0TGO

4.1

MIZS OTGO (5tudijska dejavnost)

30-MIZ5-0TGO.50408

30-MIZ5-0TGO.50408

Iskanje s pomogjo kriterija “PPS element”

MODNA REVIJA 2023 - SADAR

V razdelku »Osnovna selekcija«, v polje »PPS element« zacnemo vpisovati PPS, za katerega nas zanima
stanje. Vpisemo lahko le del imena projekta npr. »RSF«, »Novak« itd. Priporo€amo, da ne spreminjate

polje »Status sistema, lahko pa spremenite »Poslovno leto«.

Shranjevanje kot varianta.

Priklic variante

Ve ~

Definicija projekta: Do E
I PPS element I Do: Y
* Fakulteta: | 3000 Do i
Tip projekta / Elanice Do i
Vrsta projekta Do 2
ARRS sifra Do: i
Stari PPS element: Do £
Sifra RR podroéja Do
Tip raziskav / statistika Do ¥
Kategorija Do ®
Tip projekta Do =i
Cenovni razred: Do: ¢
Status sistema: B | 10046 Do -
Profitni center Do
Vir / Skladi Do .
* Poslovno leto: | 2022 >
UP datum knjiZenja Do: d



Med vpisovanjem imena projekta se prikaze spustni seznam, iz katerega se lahko izbere Zeleni projekt.
Ce je projektov vet, kot jih je prikazanih v spustnem seznamu, le-te odpremo z opcijo »Prikaz vseh
rezultatov iskanja ...« na koncu spustnega seznama.

Osnovna selekcija:

Definicija projekta: Do: g

PPS element: | Do: =)

* Fakultet]:  30-RSF_DRUZ.SB11 ®
Tip projekta / Elanicd:  30-RSF_INS.CIII3B.50226 ®
Vrsta projektd: Rezultati iskanja
ARRS 3ifrd:  PPS element Opis Kratka Identifikacija Definicija projekta
Starl PPS elemen|.  30-RSF_INS.AILHB1 PILOTNI PROJEKTI- H-B- MoZina 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Sifra RR podroéj 30-RSF_INS.AI1.HB2 PILOTNI PROJEKTI- H-B- Forte 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Tip raziskav / statistiq:  30-RSF_INS.AILHB3 PILOTNI PROJEKTI- H-B- Burger Kovic 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Kategorij{: 30-RSF_INS.AI1.HB4 PILOTNI PROJEKTI- H-B- PerSuh 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Tip projektq:  30-RSF_INS.AILHBS PILOTNI PROJEKTI- H-B- Fajfar 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Cenovni razre 30-RSF_INS.AIL.HB6 PILOTNI PROJEKTI- H-B- Rozi¢ 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Status sistema: B 30-RSF_INS.AIL.HB7 PILOTNI PROJEKTI- H-B- Zvab RoZi& 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Profitni cente}.  30-RSF_INS.AIL.HB8 PILOTNI PROJEKTI- H-B- Dolenec 30-RSF_INS.AILH 30-RSF_INS.
Vir/ Skiad:  30-RSF_INS.C.IIIL2 RSF KOMPETENCE STUDENTOV ZA DRUZBO 5.0 30-RSF_INS.C.III 30-RSF_INS.
* Poslovno letd:  30-RSF_DRUZ.SB.11 RSF STEAM UKREP S.B.1.1. 30-RSF_DRUZ.SB.1 30-RSF_INS.

ZS prenos:

S klikom na izbrani projekt in gumb »OK« se vpiSe celo ime projekta v vrstico »PPS element«.

Pregled projektov

Pogovorno okno za iskanje: Element plana projektne strukture (PPS elem

Poizvedba: | 30-RSF

Maks. St.rezultatov: 100

Q Q Y|~

PPS element

30-RSF_INS.AI1.HB1
30-RSF_INS.AI1.HB2
30-RSF_INS.AI1.HB3
30-RSF_INS.AI1.HB4
30-RSF_INS.AI1.HB5
30-RSF_INS.AI1.HB6
30-RSF_INS.AI1.HB7
30-RSF_INS.AI1.HB8
30-RSF_INS.C.III.2

30-RSF_DRUZ.SB.11

Q Iskanje rezultat.(F5)

2 Bv| By &) | D

Opis
PILOTNI PROJEKTI- H-B- MozZina
PILOTNI PROJEKTI- H-B- Forte
PILOTNI PROJEKTI- H-B- Burger Kovi¢
PILOTNI PROJEKTI- H-B- Persuh
PILOTNI PROJEKTI- H-B- Fajfar
PILOTNI PROJEKTI- H-B- Rozi¢
PILOTNI PROJEKTI- H-B- Zvab Rozi¢
PILOTNI PROJEKTI- H-B- Dolenec
RSF KOMPETENCE STUDENTOV ZA DRUZBO 5.0
RSF STEAM UKREP S.B.1.1.

pPpSB11

Kratka identifikacija

30-RSF_INS.AIL.H
30-RSF_INS.AILH
30-RSF_INS.AIL.H
30-RSF_INS.AILH
30-RSF_INS.AILH
30-RSF_INS.AILH
30-RSF_INS.AILH
30-RSF_INS.AILH
30-RSF_INS.C.II
30-RSF_DRUZ.SB.1

30-RSF_INS.AII2.50221

| 5 LJUCEVANJE IKT IN SODOBNIH TEH.RESITEV

30-RSF_INS.CIII2.50227
30-RSF_INS.CIII3A.50231
30-RSFE.PRILIV
30-RSF_INS.BII4
30-RSF_INS.BlI2
30-RSF_INS.BII3.50225
30-RSF_INS.AI1.HA1
30-RSF_INS.AI1.HA2
30-RSF_INS.AI1.HA3
30-RSF_INS.AI1.HA4
30-RSF_INS.AI1.HAS

30-RSF_INS.AlI2.

KREPITEV KOMPETENC STUDENTOV 5.0
PRAK. USPOS. V UNI. $TUD. PR. 2. ST

PRILIV OB 1/12 (za potrebe FRS)
INTERNACIONALIZACIJA-STRUKTUR. MOBILNOST

Razvoj modela za izvajanje kombiniranega
TRANSNACIONALNIH MEDINSTITUCIONALNIH
POPIS DOBRIH PRAKS-H-A-Pavko Cuden
POPIS DOBRIH PRAKS- H-A- Petri¢

POPIS DOBRIH PRAKS-H-A - Ahtik

POPIS DOB.PRAKS- H-A- Gorjanc,KostanjSek
POPIS DOBRIH PRAKS-H-A- Medved in ostali

30-RSF_INS.CllI2
30-RSF_INS.CIII3
30-RSF.PRILIV
30-RSF_INS.BII4
30-RSF_INS.BlI2
30-RSF_INS.BII3.
30-RSF_INS.AIL.H
30-RSF_INS.AIL.H
30-RSF_INS.AIL.H
30-RSF_INS.AIL.H
30-RSF_INS.AIL.H

Prekinitev




Ce Zelimo videti projekte le v »dolo¢enem intervalu«, vpisemo prvo polje »PPS element« ime projekta,
v drugem polju pa kliknemo na gumb »Bl. Odpre se nam prikaz za vpis poameznih polj, ki jih Zelimo
pregledati. Slabost tega iskalnika je, da je potrebno imena vsakega posameznega projekta poznati in
vpisati posebej. Ko vpisSemo vsa Zelena imena projektov, s klikom na gumb »BEl« potrdimo izbiro.

& < & Ey Pregled projektov

Veckratna izbira za PPS element

Izbira intervalov  Izkljucitev posam. vredn.  Izkljucitev intervalov

3.

4.2 Iskanje s pomocjo kriterija “Profitni center”

Iskanje s kriterijem »Profitni center« je primerno za vodje, ki so odgovorni za posamezne OE (oddelke,
katedre, institute itd.), saj lahko z vpisom Sifre profitnega centra odprejo projekte svoje OE.

Primer Sifer oddel¢nih profitnih centrov: 301000 — OGRO, 302000 — OMM, 303000 — OG, 305000 —
OTGO, 306000 — DEKANAT.

V polje »Profitni center« lahko vpisemo le del Sifre, nakar se nam s klikom na gumb »B« odpre seznam
moznih projektov. V seznamu izberemo Zeleni projekt, ter s klikom na gumb »B« potrdimo izbiro.

Profitni center (1)

> Omejitve
> || £ Q|| v

ProfiCente = Do Oznaka Odgovomi PC

303052 31.12.9999 KAG Odgovorni

303056 31.12.9999 KMPM Odgovorni

303400 31.12.9999 IG Odgovorni

304000 31.12.9999 Splogni Vegova Odgovorni

305000 31.12.9999 Splogno OTGO Odgovorni

305013 31.12.9999 Stud, Ref. - OTGO Odgovorni

305014 31.12.9999 ITGTO-T ‘Odgovorni

305017 31.12.9999 ITGTO-G Odgovorni

Cenovni razred: 305060 31.12.9999 KTOI Odgovorni
31.12.9999 KIGT Odgovorni
31.12.9999 KOTO Odgovorni
Profitni cente 31.12.9999 Splogni dekanat Odgovorni
306013 31.12.9999 Stud. Ref. - MONT. ‘Odgovorni
306050 31.12.9999 Splogni - dekan Odgovorni

Status sistema: B

Vir / Skladi:

* Poslovno leto: | 2022 307100 31.12.9999 Pedagoska enota Odgovorni

30 Najdeni vnosi




4.3 Iskanje s pomocjo kriterija “Vir/Skladi”

Projekte lahko pois¢emo tudi po virih, pri éemer uporabimo moznost “Vir/Skladi”. To moznost lahko
uporabimo tudi v kombinaciji z drugimi kriteriji npr. “Profitnim centrom”.

V okence lahko vpidemo npr. “MIZS”, s klikom na gumb »E« pa se nam nadalje odpre spustni seznam
moznih MIZS in drugih virov. S klikom na izbrani vir in na gumb »El« potrdimo izbiro, ki se vpise v polje
»Vir/Skladi«.

> Omejitve

|2 Q) |a
Sifra podietja Skladi = Oznaka
W 300d ARRS ARRS
3000 DRUGA_MIN.  DRUGA_MIN.
3000 DRUGI_MVIR  DRUGI_MVIR
3000 DRUGI_VIRI DRUGI_VIRI
3000 EUVIRI EU viri
3000 Js Plagila po ceniku UL
3000 KREDIT Kredit
3000 MIZ3-DRUGO MIZS — drugo
Profitni center: 3000 MIZ3-RSF MIZ8 — RSF
Vir / Skladi: & § 3000 MIZ5-TSF MIZS - TSF
- 3000 OBCINA Obginski prorviri
3000 OST.SRE.EU OST.SRE.EU
UP datum knjizenja: 3000 TRG TRG
3000 VIR_NA Vir BS-ni relevanten

* Poslovno leto:

14 Najdeni vnosi

4.4 Iskanje s pomocjo kriterijev “Nosilec projekta” ali “Odgovorni”
Ce 7elimo poiskati le tiste projekte, katerih nosilci smo ali smo zanje odgovorni, uporabimo polja

»Nosilec projekta« ali »Odgovorni« v razdelku »Filtriraj po vlogi osebe«.

Filtriraj po vlogi osebe:

Nosilec projekta:

Odgovorni:

S klikom na gumb »Bl« v polju se odpre iskalnik, v katerega vpiSemo ime in priimek nosilca projekta oz.
odgovorne osebe. S klikom na gumb »lskanje« se v novem oknu pokaZe celotno ime nosilca /
odgovorne osebe. S klikom na osebo in gumb »E« potrdimo izbiro, ki se vpise v polje »Nosilec projekta«
oz. »Odgovorni«.



Nosilec projekta (1)

C: Osebna identifikacijska Stevilka

\ N: Priimek - ime ID oseb B: Indikator napake ZPP

primek:| Priimek nosilca l

Ime:

Veckratna izbira Zapiranje

Iskanje

Nosilec projekta (1)

> N: Priimek - ime ID oseb B: Indikator napafe ZPP C: Osebna identifikacijska Stevilka

* |2 |Q|a

Ime Naziv Dat.rot. KadrSt Zacetek Konec

XXXXXXXX KX XX XXXX 31.12.9999 I

Priimek
I M Priimek nosilca Ime nosilca XX XX XXXX

1 Vnos obstaja

5 Ogled stanja na izbranih projektih

Ko vnesemo Zelene kriterije, kliknemo na gumb »lzvedba« v spodnjem desnem kotu iskalnika.

Profitni center:

O

* Posiovno leto:
UP datum knjizenja
25 prenos:
Celoten pregled po kategoriah
Celoten pregled po virih:

Masovni prenos stanj

Datum prenosa knjizenja:

Prikaze se stran projekta/projektov. Ce z izborom projektov nismo zadovoljni, se lahko v iskalnik

vrnemo s klikom na gumb »lzhod«.

Vet~

a| & FQ e [FM| M EY | R ([EY] @Y BN | [@ @
Projekt OErS Projekt PPS element PPS element. is PPS Status SiPod ‘Odgovorni Odgovomni ime Skrbnik Nosilec ime Skrt
I 30-RSF_INS. RSF 30-RSF_INS.AI2 30-RSF_INS.AII2 RSE IKT IN SOD. TEHNOL RESITVE A.ll.2 KOBK 3000 3000140 Premel¢ Tina 3000054 Deméar Andrej Stankovi¢ Elesit

5.1 Urejanje izgleda (stolpcev) na projektih
Ko pridemo do pregleda stanja na projektu, lahko Zelene stolpce in njihov vrstni red v pogledu poljubno
spreminjamo. To naredimo tako, da stolpec s klikom nanj osen¢imo in premaknemo (»drag and drop«)

iz enega na drugo mesto.



Veé v/

Qll|lz|[F||Q Vivi| | Ziv| %V | B (B BV |8 v || D3
Projekt PPS element OpisPPS =
30-RSE_INS. 30-RSF_INS All2.50221 VKLJUCEVANJE IKT IN SODOBNIH TEH.RESITEV 12.200,00

12.200,00 -

Plan =

-

= j = i =

833511 | (0pisPPs]
8.33511| = 117155 -

0,00
000 -

Lahko pa v ta namen uporabimo tudi funkcijo v menijski vrstici »lzbira izgleda«, v spustnem seznamu

pa izberemo moZnost »Sprememba izgleda...« 0z. »Shranjevanje izgleda ...«, ¢e Zelimo spremenjeni

izgled shraniti in ga uporabiti v prihodnje. Pregled stolpcev si nato uredimo po lastni izbiri.

Q|2 |T|(Q YV | v Ilv||%|v|| @ By @B
Projekt Opis Projekt PPS element
30-RSE_INS. RSE 30-RSF_INS.AlI2.50221

Izbira izgleda ...

58 (o[

Sprememba izgleda ...
Shranjevanje izgleda

Upravljanje izgledov

4

Opis PPS
VKLJUCEVANJE IKT IN SODOBNIH TEH.RESITEV LANS

Status

Filter

Razvrégan]

Prikazani stolpci
all[~

Naziv stolpca 5
Projekt

Opis Projekt
PPS element
PPS element
Opis PPS
Status

Sifra podjetja
Odgovomni
Odgovormni ime
Skrbnik projekta
Nosilec ime
Skrbnik ime
Velja od

Velja do

Profitni center

Sprememba izgleda

Prikaz

Seznam stolpcev
Q

Naziv stolpca

Status sistema

Nosilec projekta
Vrsta projekta

% Shranjevanje kot

Ponastavitev 3%

Ce izbrani pregled shranimo, ga pri naslednjem iskanju lahko prikli€emo z moZnostjo »lzbira izgleda ...«

v spustnem meniju. V stolpcu »lzgled« izbrana opcija »/OSNOVNI« z Oznako izgleda »OSNOVNI« je

viden vsem, medtem ko je izgled brez »/« viden le nam.



- 2 Izbira izgleda X
Bv| |Bv|| & ! @] |83
BT 1: Nastavit. izgleda: |
Izbira izgleda ... s
| g I'PpisPP§ =
VKLJUCEVA Sprememba izgleda ... RE§|TE\ Izgled *  Oznaka izgleda Prednastavitev
1900 FGG FGG OSNOVNI PREGLED
Shranjevanje izgleda ... E /1900 SPLOSN GG SPLOSNO
12000 SPLOS 2000 SPLOSNO
I i /2300 SPLOSN P tavj
Upravljanje izgledov ST
2500 SPLOSN 2500 SPLOSNO
19000 SPLOS 9000 SPLOSNO v
[ARRS Pregled ARRS projektov
B privzeto il
/B1
II JOSNOVNI OSNOVNI l
[PREGL.1 Poenostavljeno |
[PREGLARRS Pregled ARRS nalog
[SPLOSNO SPLOSNO
ISPLOSNO2 Poenostavljen
[SPLOSNO3 Poenostavijen
[MURIZEM40 TURIZEM _izpis sub.
N1 LRTME1
5.2 Pregled stanja na izbranih projektih
. . Y . . .
Za pregled stanja izberemo katero koli pod¢rtano polje. Odpre se novo okno s podrobnim prikazom
" . N . . .
plana, rezervacij, porabe ... sredstev na projektu. Podértana polja v prikazu omogocajo dostop do
Ly . . Y . . .
podrobnejsega prikaza posameznih stroskov npr. v postavki stroski materiala.
Qlll=|[F]IQ Vv 2|V %] | |8 |Bv| By (& V|| D[
PPS element Nadrejena kategorija Kategorija tekst Vir fin. | = ZSplan = ZSfakt. = Plan = Fakturirano = Porablieno = Rezervirano = KSplan. = KS fakt. I
30-RSF_INS AlI2.50221 Drugi stroski Drugi stroski MIZS-RSF 0.00 0.00 0.00 000 0,00 0,00
Drugi stroski . 000 - 000 - 000 - 000 - 000 - 0,00
30-RSF_INS All2.50221 MATERIALNI STROSKI DEJANSKI MAT. STROSKI MIZS-RSF 0.00 0,00 “ 0,00 12.200,00 0,00
MATERIALNI STROSKI * 000 - 000 - 1220000 - 000 - 12.200,00 = 0,00
30-RSF_INS All2.50221 STR. BLAGA IN STORIT 'STROSKI MATERIALA MIZE-RSF 000 0,00 0.00 000 691,89 691,89-
30-RSF_INS.Al2.50221 POTNI STROSKI MIz8-RSF 0,00 0,00 000 0,00 42,13 42,13.
30-RSF_INS.AlI2.50221 'STROSKI STORITEV. MIZS-RSF 0,00 0,00 0,00 0,00 7.821,04- 7.821,04.
STR. BLAGA IN STORIT - 000 - 000 - 000 - 000 8.555,06- - 8.555,06-
30-RSF_INS All2.50221 STROSKI DELA STROSKI PLAC MIZS-RSF 0.00 0.00 0.00 000 951,60- 951,60-
STROSKI DELA . 000 - 000 - 000 - 000 - 951,60- - 951,60~
30-RSF_INS All2.50221 Z-PRENOS LETA Z-PRENOS LETA MIZS-RSF 000 000 000 000 0,00 0,00
Z-PRENOS LETA L 000 - 000 - 000 - 000 - 0,00 - 0,00
30-RSF_INS All2.50221 Z-PRIHODKI Z-PRIHODKI MIZ5-RSF 0.00 12.200,00 0.00 000 0,00 12.200,00
Z-PRIHODKI . 0,00 12.20000 * 0,00 0.00 000 -  12.200,00
30-RSF_INS Al2.50221 Z-STROSKI Kto 941 prenos v tekotem letu MIZS-RSF 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Z-STROSKI . 0,00 - 000 - 0,00 - 000 - 0,00 -« 0,00
I *+ 000 + * 12200.. °* * 12.200.. * * 000 » = . 269334 -~ 269334 I
‘
al [z][=][a Vi | [EM =V 8] (8] ] BV | @] (2
PPS element Stevilka dokumenta Konto glavne knjige Dolgi tekst konta GK z Znesy domval. Tekst Datum knjiZenja Naziv PP Vir financiranja
30-RSF_INS.AII250221 4500046720 460301 Material za vzdrZevanje ... 90,08 Zunanii trdi disk 5TB 25.11.2022 ALARIX sistemske integr... MIZS-RSE
30-RSF_INS.AII2.50221 4500050429 465020 Drugi strodki 18400 delavnica 22.12.2022 MOJCA LEBEN - SAMO...  MIZS-RSF
. 458,08
. . C ey .
V stolpcu »lzravnava« je informacija o tem, kdaj je bil racun placan.
a < o g Pregled fakt./plag. ratunov za finanéno postavko Q
Ved Exit
INFORMACUA KDAJ JE BILO PLACANO
Ql z|[F|IQ Vv |z v (% 2 By By (& v | @S
PPS element Stev. dok. GK Dolgi tekst konta GK = Znesek v. Tekst Datum dok. Izravnava Naziv posiovnega partnerja Referenca Referenéni Kjué
30-ARRS.01712 461607  Strodki servisa 22546 3tudentsko delo Tristan ...  21.02.2022 24.03.2022 $S storitveno podietie d.0.0, 0722002671  51056292052022 [
| 30-ARRS.01712 461607 Strodki servisa 9197 studentsko delo Tristan ...  21.02.2022 24.03.2022 $S storitveno podietie d.0.0, 0722002671 $1056292052022
30-ARRS.01712 461607  Strogki servisa 28424 RomeT.deloyv laborator... 22.04.2022 $S storitveno podietie d.0.0, 0722006159  51056368592022
30-ARRS.01712 5100000431 461607 Stroski Studentskega servisa 11596 RomeT deloyv laborator... 22.04.2022 S5 storitveno podjetie d.0.0. 0722006159 51056368592022
20:-4RR5.01712[[TS00060005 ] 460000  Labaratoriski material nn 12012022 | 14022022  |MERKUR trgovina. doo. 2291470 190000000530002.
30-ARRS.01712 4000000000 461503  Strodki kilometrine v dravi 8732 domata 13.01.20; 10.02.20; Andrej Smuc PN 2022/0... 4 03000
30-ARRS.01712 4000000000 461500 Dnevnice na sluzbeni poti v drzavi 2139 Dnevnica v drzavi 13.01.2022 10.02.2022 Andrej Smuc PN 2022/0...  400000000030002.
30-ARRS 0171, 1 461500 Dnevnice na sluZbeni poti v dravi 2244 Dnevnica v drZavi 13.01 20 10.02 20 Miran Udove PN 2022/0. /400000000130002 |
30-ARRS01712 4000000002 461500 Dnevnice na sluZbeni poti v drZavi 2244 Dnevnicavdrzaviidney... 13.01.2022 10.02.2022 PrimoZ Miklave PN 2022/0... 400000000230002.,
30-ARRS.01712 4000000021 461513  Strofki kilometrine - nad ure 276 20220U8muc Andrej 10022022
30-ARRS01712 4000000061 461503 Siroskikil vdzad 8621 Kiometinadomata ~ 25032022 | %jﬂm BN20220  200000006130002 .

V kolikor ta stolpec ni viden, ga lahko dodamo skladno z navodili, prikazanimi na naslednji sliki.
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al|[2] [=] [a viv| 2]V %V | @ ('
PPS element Stevilka dokumenta Faktura . Znesy dom.val

30:3.5T0) 50071 800000119 3010000201 07.09.2022 960.56

30-3.5TO! 50071 800000122 3010000203 07.09.2022

30-3.5T0) 50071 800000122 3010000205

a stolpca

Prikazani stolpci

Ql|[al[v][A] ¥

{ Shranjevanje iz
4

Upravijanje izgledov
S,

Nazlv stolpca

7.0¢
w7 0c

PPS element
Stevilka dokumenta
Faktura

Datum knjizenja

Znesw dom.val.

Naziv poslovnega partnerja
Tekst

Vir financiranja

Konto glavne knjige

Dolgi tekst konta GK

Razvritan]

Naziv PP

Fiter  Prikaz

Tekst Vir financiranja Konto glavne knjige
SOLNINAZADOKTOR... JS 760103
SOLNINAZADOKTOR... JS 260103

Aktualni izgled: /FAKTURIRANO ( Pregled prihodkov )

Seznam stolpcev
Q
Naziv stolpca
Posiovni partner
Postavka
Sifra podjetja
Datum dokumenta
Poslovno leto
Referenca
Referenéni kiju¢
5 Profitni center
* Referenéni postopek
Postopek
Kategorija

Kadrovska Stevilka

S klikom na posamezni stroek se odprejo podrobnejée informacije o njegovem nastanku. Ce Zelimo
priti do izvornega dokumenta (npr. ra¢un), v menijski vrstici kliknemo na »Povezave k objektom«.
Odpre se nam spustni seznam, iz katerega izberemo »Seznam prilog«.

Proglod dokumenta vkijuéeno  Kreiranje  Prikaz/sprememba  Drugo narogilo  Predogled izpisa  Sporogila  Pomoé  Osebne nastavitvel [t
Kreiranje >
Y Standardno narotilo | 4500046720 Dobavitelj: 1000001112 ALARIX sistemske integracil ... Dathtr 1
Seznam prilog
i# Glava P
Osebna zabelezka
=]
Posiljanje >
S.. Pos. K ‘ P Material Kratki tekst KI& narotila EN D Dat. dobave )
10 Zunanji trdi disk 5TB 1 KOS D 08.11.202
Delovni tok >
Moji objekti >
2 Pomo¢ za storitve objekta
o[ =[=[v r
Akademika (BPM) Framework
=] Postavka: [ 10] Zunanji trdi disk 5TB Alv
Podatki materiala Koligine/ponderil Plan dobave Dobava Ratun Pogoji Kontiranje Tekstl Naslov dostave Potrdila Nadzor pogoja
i ] TipKont: | UL: Projekt v Distribucia: Enostavno kontiranje v SifPod: ULNTF v
Mesto razt. Prejemnik
Konto GK: 460301
PodrKontrolinga: | UL
PPS oloment: 30-RSF_INS.AT12.50221
Vir fin.: MIZS-RSF
Finanéni center: 307100 Dejavnost: | AL
Kategorija: 0201 Subvencija: | GM_NA

KCN  Blag. skup. Obra SkladiS. lok. i@

KOS MATERVZDR... UL NTF

Trgovina  Podatki stranke  Incoterms

Odpre se novo okno s seznamom prilog. S klikom na izbrano prilogo lahko le-to pregledujemo,

shranimo na racunalnik ...

Prikaz dokumenta: Pogled vnosa

Storitev: Seznam prilog

Priloge za 300019000000052022

] Novo | |63

Tkona
=)
@
=)
e}

= || |2

@ [2) (@ G

Naslov Ime kreatorja Datumreir

Priponka k ragunu (XML) 25012022
Priponka k racunu (XML)

Priponka k ragunu (HTML)

[Prejeti raéun (PDF)
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2 < a Document Viewer Q

UNIVERZA ¥ LIVBLIAN,
/CSLOVNOTENNISKA FAKULTETA

P
rontncom cn MERKUR
et

1627074000 1ZoIATELY

Naziy MERKUR TRGOVINA,
BSLISI200K e

CESTA NA ORROGLD 7
SI56 0110 0503 0708 185
2000100717004
723128000
SI76138437
GORESIZI0K
SI56 0700 0000 2137 596
NE2A 2ONTAR; Manager
UM LIUBLIANA, NARLTEH FAX. DODELEK
ASKERCEVA 12
1000 LIVBLIANA
sava: 51 - Siovenija

N
Pos
ors

Stevilka raéuna: 229-1-479

CODELEK 7A GEOLOGLIO (0]
ok umanti

P
R
Rl 228-563 - 12-01-2022 o
o 226563 - 12-01-202 11-02-2022

Ce Zelimo, da so priloge vidne 7e ob prikazu podrobnej$ih informacij, je potrebno to urediti v
nastavitvah. V menijski vrstici izberemo »Povezave k objektom«, v spustnem seznamu pa »Akademika
(BPM) Framework«.

Preged dokumerts wiisteno Keirarje Prikacispremembe. Drugonarotlo Predogied ipisa  Sporofia  Pomot Osebn nastavivs Vet
Kreiranje
W Standardno narodilo v 4500046720 Dobavitelj: 1000001112 ALARIX sistemske integracij ... Datd
=] Seznam prilog
] Glava
Osebna zabelezka
=]
Posiljanje
S.. Pos. K |P Material Kratki tekst KIE narodila EN D Dat. dobave ) KCN Blag. skup Obra SkladiSZ. lok i@
10 P Zunaniji trdi disk 5TB 1 KOS D 08.11.202: KOS MATERVZDR... UL NTF
Delowni tok >
Moji objekti >
Pomot za storitve objekta
0 .
Akademika (BPM) Framework
= Postavka: [ 10 ] Zunanji trdi disk 5TB Alv
Podatii materiala  Koliéine/ponderji  Plandobave  Dobava  Ratun  Pogoji  Kontranje  Teksti  Naslovdostave  Potrdila  Nadzorpogoja  Trgovina  Podatkistanke  Incoterms
i | TipKont: UL: Projekt > Distribucija: Enostavno kontiranje v SifPod: UL NTF
sto razt Prejemnik

GK: 460301

PodrKontrolinga: UL
PPS eloment: 30-RSF_INS.AT12.50221
n.: MIZS-RSF

307100 Dejavnost: | AL

rja: 0201 Subvencija: GM_NA

Ko v menijski vrstici izberemo »Nastavitve«, se odpre novo okno, v katerem izberemo posamezne
moznosti, kot je prikazano na sliki.

8 < @;_'.'r

Spremeni pogled Prikazi stikoll ' Nastavitve N Vkljudifizkljudi stransko okno  Povezave k objektom« Vel

Crtna koda: |NFT22000873 I Kreirano:  25.02.2022

=] Racun Dobavitelj 10000(
Sifra podjetja: 3600 = UL NTF KOMPAS Turistiéno p
Logistitni radun: 5105629927 | 2022 5100000122

Referenca: 5005-40-2201572 Dunajska cesta 117
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o) < o TAD -

)  »
(o ”
Povezave k objektom -, Vel

Nastavitve stranskega okna

PoloZaj okna | Desna stran

Prikazi/Skrij stransko okno v Frameworku Vedno prikaZi na zacetku

Prikazi v transakciji

47

50, FBO3, F-47...) PrikaZi v transakciji

ije (MIR7, MIR4, MIRO Prikai v transakciji

5.3 Podrobnejsa obrazloZitev posameznih kategorij v stolpcih projektov

V natancnejSem pregledu posameznega projekta je v stolpcu »Nadrejena kategorija« in nadalje v
stolpcu »Kategorija tekst« prikazan izvor/namen prihodka/odhodka. Tako so npr. »Materialni stroski«
nadalje razdeljeni na »Dejanske materialne stroSke«, »Stroske potovanj« ipd. »ReZijski stroski« so
posredni stroski kot npr. stroski elektrike, ogrevanja ipd. ter se odvajajo na npr. trznih projektih po
obstojecih delitvenih kljucih. Ta znesek reZije se nato kot prihodek prikaze na ustreznih drugih projektih
(1.5% na projektu dekanovega sklada, 5% na projektu SKS ter 23.5% na projektu oddelka (Opozorilo:
po novem je to posebni projekt oddelka, na katerem se bodo zbirala sredstva za placilo fiksnih stroSkov
— skladno s predpisano metodologijo UL).

Viv| |2 v (%] | 8] By (B |8V || (23
Kategorija tekst Vir fin. £ 7ZSp.. © ZSfakt. = Plan = Fakturirano = Porablieno = Rezervirano = KSplan. = KS fakt.
Drugi stroski Drugi stroski TRG 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00
Drugi stroski -+ 000 0.00 000 - 000 - 000 - 0.00 0,00 - 0,00
MATERIALNI STROSKI DEJANSKI MAT. STROSKI TRG 0,00 0.00 0,00 0,00 4.331,40 1128 4.342,68- 4.342,68]
STROSKI POTOVANJ TRG 0,00 0,00 0,00 0.00 325,55 0.00 325,55- 325,55
REZIJSKI STROSKI REZIJSKI STROSKI TRG 0,00 0.00 0,00 0,00 2.535,60 0,00 2.535,60- 2.535,60-
REZIJSKI STROSKI 000 000 - 000 - 000 - 253560 - 000 253560- = 253560
[STROSKI DELA PRISPEVKI TRG 0,00 0,00 0,00 0,00 1376 0,00 13.76- 13,76
STROSKI DELA 0,00 0,00 0,00 - 000 - 1376 - 0,00 13,76- = 13,76-
Z-PRENOS LETA Z-PRENOS LETA TRG 0,00 319, 0.00 0,00 0.00 0,00 319,83
Z-PRENOS LETA . 000 - 31983 - 0,00 - 000 - 000 - 0,00 0,00 - 319,83

Posamezni prihodki-odhodki po posameznih kategorijah (stolpcih) so prikazani kot opisano v
nadaljevanju.
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Pregled detajlov projekta 2022
= ZSplan | = Z5 fakt. = Plan F Fakturirano §= Porablieno Rezervirano KS plan. = KS fakt.
0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00
0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 - 0,00
0,00 0,00 11.500,00 0,00 0,00 1.573,97 9.926,03 1.573,97-
0.00 0.00 0,00 0.00 1751,25 1.440,00 3.191,25- 3.191,25-
0,00 0,00 11.500,00 0,00 1.751,25 3.013,97 6.73478 = 4.765,22-
0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00
0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 - 0,00
0.00 8.500,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 8.500,00
0.00 8.500,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 = 8.500,00
0,00 8.500,00 11.500,00 0,00 1.751,25 3.013,97 6.73478 = - 3.734,78
PCR iz leta 2021 PLAN-odobren
= znesek celotnega PORABA sredstev
obdobja 2021-2024

e Kategorija ZS FAKT.

o Z- PRIHODKI = PCR 2021 (vir 111-471 iz EDICA)

o Z-PRENOS LETA = prenosi iz TRZNE DEJAVNOSTI (vir 500-509 iz EDICA)
e Kategorija PLAN = znesek, ki ga posamezni projekt planira v tekocem letu)

o ARRS ima vneseno letno pogodbeno vrednost in PCR iz preteklega leta
o RSF ukrepi/aktivnosti imajo vnesene odobrene zneske iz UL

o Zaostale projekte so vneseni zneski, katerih podlaga so pogodbe, narocilnice ...
o Kategorija FAKTURIRANO = vsi izdani racuni in zahtevki
o Kategorija PORABLIENO = vsi prejeti racuni, ki so bili poknjiZeni

o Kategorija REZERVIRANO = vsi prejeti racuni, ki Se niso poknjiZzeni, vse narocilnice, vsa interna
narocila.

Pomembno: stolpec PLAN in stolpec FAKTURIRANO se NIKOLI ne seStevata (s tem se prepredi
morebitno podvajanje izdanih racunov oz. planiranih prilivov).

e KS FAKT. = ZS FAKT. + FAKTURIRANO — PORABLJENO — REZERVIRANO
e KS PLAN. = ZS PLAN + PLAN — PORABLJENO — REZERVIRANO

o ARRS (obi¢ajno je zanimiva le postavka DEJANSKI MAT. STR., tj. = PLAN — PORABLJENO —
REZERVIRANO)

e RSF - spremljamo stolpec KS plan
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5.4 POMEMBNO: DDV DELEZ

5.4.1 lzdani racuni

Pri izdanem racunu izstopni DDV v celoti placamo drzavi, zato DDV ni viden na projektu (PPS). Prav
tako se kljuci (deleZ za oddelek, SKS, dekana) odtrgajo od NETO zneska (zneska brez DDV).

Primer:

e izdan racun brez DDV (NETO): 10.000 EUR,
e DDV: 2.200 EUR,
e zaplacilo: 12.200 EUR.

Na druge PPS se razdeli 10.000 EUR (torej NETO):

e 70,00% (7.000 EUR) = glavni/trini PPS

e 23,50% (2.350 EUR) = 30-TRG-ODDELEK.50050
e 5,00 % (500,00 EUR) = 30-DEKANAT.50050

e 1,50 % (150 EUR) = 30-DEKAN.50050

UNIVERZAV LJUBLJANIv 1D §t./ Dav.st.: S$124405388

NARAVOSLOVNOTEHNISKA FAKULTETA Telefon: 01/4704-500

ASKERCEVA CESTA 012 Telefaks: 01/4704-560

1000 LJUBLJANA TRR: SI56 0110 0603 0708 186
ptatnik: racun: 216080

raasavir HALOG: [ ove 6.10.2021

[z T Sifra___| Opis storitve/izdelka | EM | % DDV | KoliGina | CenabrezDDV | Vred.brez DDV |
1. 012 ANALIZA ELEKTROMSKEGA EN 22,00 1,00 10.000.0000 10.000.00
MIKROSKOPA
ooV
2 SploZna stopnja DOV 22% 22,00%  (Gsnova: 10.000,00) EUR 2.200.00 2.200,00
ZAPLACILO 12.200,00 EUR

Ratun placajte na platilni ratun - podratun pri UJP 3t.: SI56 0110 0603 0708 186

& Pregled ==&
Konto Vir finc. Str. mesto Str. nosilec Debet Kredit SALDO DK
60120 503 .D 50050 0,00 2.350,00 -2.350,00 |
760120 503 5000 50050 0,00 500,00 -500,00
7E0120 503 05D 50050 0.00 150.00 -150.00
760120 509 .]EI E- 0.00 7.000.00 -7.000,00

5.4.2 Prejeti racuni

Pri prejetem racuni imamo na vstopni DDV letno dolo¢en % odbitnega DDV deleza. V letu 2021 je bil
4%, v letu 2022 je 5%. Gre za odbitni delez od DDV.

Primer:

22% DDV znasa 346,99 EUR, od tega je 5% odbitni DDV delez 17,34 EUR. Samo teh 17,34 EUR ni strosek
projekta, vse ostalo pa je. To pomeni, da je strosek projekta, pri skupnem znesku racuna 1.924,23
EUR: 1.577,24 EUR + (DDV 346,99 EUR — odbitni DDV 17,34 EUR) = 1.906,89 EUR.
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PREJETI RACUNI

Osnova za DDV 1577 24
DDV 22%:
Skupni znesek raéuna EUR: 1.924,23

To pomeni da je skoraj celoten znesek strosek projektal

6 Zakonec

V kolikor nimate dostopa do projektov, za katere ste odgovorni ali ste nosilec projekta, sporocite v
FRS NTF, da se dostopi uredijo. Za ureditev dostopa, mora prosilec svojo prosnjo ustrezno utemeljiti
(odobren projekt z ustreznim dokazilom — pogodba, sklep ipd., vodja OE itd.).

V kolikor prihaja do drugih IT tezav, se obrnite na helpdesk@ntf.uni-|j.si.

Navodila in posnetek delavnice si lahko ogledate na nasih spletnih straneh Uporaba Fiori, GC, Procesi.
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