JAVNA OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST

Clanica: Naravoslovnotehniska fakulteta, Askeréeva 12, Ljubljana

1.

2a.

2b.

2C.

2d.

Razpisano delovno mesto: STROKOVNI DELAVEC V
Stevilo razpisanih delovnih mest: 1

Sifra delovnega mesta: J015038

Tarifni razred: V

Trajanje zaposlitve: nedolo¢en ¢éas

Delovni ¢as: polni delovni €as

Zacetek zaposlitve: predvidoma od 1.3.2022 dalje

Pogoji za opravljanje dela:

Zahtevana izobrazba (stopnjain smer):
- srednja strokovna izobrazba druzboslovne smeri
- srednja sploSna izobrazba druzboslovne smeri

Funkcionalna znanja in ostale zahteve (strokovni izpit, veS€ine in jezik):
- komunikativnost,
- znanja za uporabo racunalniskih programov,

Delovne izkusnje: 1 leto ustreznih delovnih izkuSen;
Poskusno delo: 2 meseca

Kratek opis dela in nalog:

- opravljanje dela na ozjih strokovnih podrocjih

- opravljanje tehniéno administrativnih del (pisanje zapisnikov, priprava porocil,
fotokopiranje)

- spremljanje in izvajanje enostavnejSih postopkov povezanih s podro¢jem dela

- vodenije raznih kartotek, evidenc in poslovanja

- priprava, urejanje, knjizenje ali vzdrzevanje raznih gradiv in dokumentacije

- arhiviranje dokumentacije

- obveSc&anje in informiranje

- opravljanje drugih nalog, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega mesta in
nalog po nalogu vodje

Rok za prijavo: 8 dni, do 9.2.2023

Vlogo z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev (vsi dokumenti zdruZeni v eno vlogo)
naj kandidati’ke v razpisnem roku poSsljejo po elektronski posti na naslov: ks@ntf.uni-Ij.si

4.

Kontaktna oseba na c¢lanici:
ga. Helena Zalar, tel. 01 200 32 39, e-posta: helena.zalar@ntf.uni-lj.si
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