Na primeru uporabe Adobe reader (brezplacen pdf Citalnik na https://get.adobe.com/reader/ )

Najprej v celoti izpolnite pdf dokument (npr. potni nalog, predlog za narocilnico...) ali pa sestavite Word dokument in
ga na koncu shranite kot pdf (Shrani kot/Save as)

2. Digitalno podpisovanje dokumenta
Tools/Orodja = All Tools/Vsa orodja = Show more/Prikazi vec
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Izberite Digitally sign / Digitalno podpisi
Vsa orodja Urejanje Pretvori Podpisi

€ Uporabi potrdilo X

.'2% Digitalno podpisi

Na primernem mestu v dokumentu z misko ustvarite pravokotnik

Acrobat Reader

\‘ Using your mouse, click and drag to draw the area where you would like the
/ signature to appear. Once you finish dragging out the desired area, you will be
taken to the next step of the signing process.

[] Do not show this message again

Izberite veljaven certifikat (Sigenca, NLB...)


https://get.adobe.com/reader/

Sign with a Digital ID X

Choose the Digital ID that you want to use for signing:
- [_?] Matej Fister (Windows Digital 1D) View Details
[  Issued by: SIGEN-CA G2, Expires: 2023.01.23

® (configure New Digital 1D ) ((Cancel )

V kolikor mora dokument podpisati e kdo za vami, pustite okence »Lock document after signing / zakleni dokument
po podpisu« prazno, Ce ste zadnji podpisnik, ga obkljukajte!! S tem preprecite kakrSnekoli spremembe za vami.

Sign as "Matej Fister” X

- Digitally signed
Matej by Matej Fister
Date: 2020.03.20

FISter 12:03:55 +01'00"
@Lock document after signing View Certificate Details
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Pdf boste morali shraniti kot drugo kopijo (npr. dodajte vime dokumenta Podpisal J. Novak)
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Za dokoncanje podpisa vnesite geslo za dostop do certifikata.



Windows Security X

Credential Required

To allow the app to access your private key, enter the password:

Key description : CryptoAPI Private Key
E Password

Allow Don't allow

(Ce vas certifikat ne vprasa po geslu, bo dokument vseeno digitalno podpisan, vendar to pomeni da nimate pravilno

nastavljene stopnje varnosti certifikata. Smisel certifikata je da za njegovo uporabo vedno zahteva vpis gesla ki ga
veste samo vi in nihce drug)

Dokument je digitalno podpisan.



