EVIDENTIRAN]JE PRISOTNOSTI - NARAVOSLOVNOTEHNISKA FAKULTETA

Registratorji se nahajajo v pritli¢ju pri kavnih avtomatih na SneZniski, pri zadnjih vratih
(poleg Printboxa) na AskercCevi in v hodniku pritli¢ja na Lepem potu.
Zaposleni se lahko evidentirajo na katerem koli od teh treh — celo na rektoratu ali drugih ¢lanicah
v kolikor imajo tam Ze uveden sistem.

- Zaposleni ob prihodu prisloni obesek k registratorju - nad ali pod disple;j

PRIHOD (VSI):

13:39%

Torek, 14. maj 2019

- Registrator ga zazna , kar potrdi z zvocnim signalom (ekran ozeleni-izpise se ime in priimek - saldo
ur kaze 0, kar pomeni, da nimate — ali + ur).
Plac¢ni skupini D in H ter tehniski sodelavei registrirajo zgolj prihod, zato se jim v ¢asovnem
dokazilu za vsak dan, ko se registrirajo na registratorju samodejno izpise osem delovnih ur. To
pomeni, da je zaposleni prisel na delovno mesto in se mu povrne strosek prevoza na delo in iz dela,
malica ter Steje osem urna prisotnost na delovnem mestu (za zaposlene za polni delovni ¢as).

- Placni skupini |, ki registrira prihod in odhod (ob prihodu zgolj pribliza obesek k ¢italcu, ob odhodu

pa s pritiskom na ekran izbere ploscek “odhod” in pribliza obesek), se v ¢asovnem dokazilu za vsak
dan izpise saldo opravljenih ur.

ODHOD (samo SKUPINA J):

13:39%

Torek, 14. maj 2019

Displej je namenjen tudi kompleksnejsi evidenci Casa, kar za naSo ¢lanico ni predvideno,
zato ostalih moZnosti (razen »odhod«) ne uporabljamo.

V primeru, da zaposleni ne bo prisel na delovno mesto, ima na voljo aplikacijo Fiori, preko katere
mora urediti razlog odsotnosti (oddaja ¢asovnega zahtevka za letni dopust, delo od doma,
bolniska odsotnost itd...).



