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POSTOPEK NAROCANJE RACUNALNISKE OPREME
IN POSEBNOSTI

(Kratka navodila)

Naro€anje racunalniSke opreme na NTF se izvede preko Sluzbe za informatiko (SlI) (Nabava
opreme - NTF), skladno s posameznimi sklopi Okvirnega sporazuma §t. 401-1/2023: Dobava
raCunalniSke opreme (v nadaljevanju: Okvirni sporazum), ki ga je UL NTF sklenila na podlagi
krovnega Okvirnega sporazuma §t. 401-1/2023: Dobava raunalniSke opreme, ki ga je sklenila
Univerza v Ljubljani s posameznimi ponudniki opreme.

Sklopi ra¢unalniSske opreme v okvirnem sporazumu
RacunalniSka oprema je skladno z Okvirnim sporazumom razdeljena v &tiri sklope.

Sklop 1: PC (WinOS), Android tablice

Zap. §t | Predmet narocila Ponudniki v sporazumu

1 Prenosni ra¢unalnik TIP1 - ACORD-92, d.o.o.
P : - ALARIX sistemske integracije d.o.o.
2 Prenosni racunalnik TIP2 _ E-MISIA, d.0.0.
3 Prenosni racunalnik TIP3 - ZELINKA in sinovi zastopanje in trgovina d.o.o.
4 Stacionarni racunalnik TIP1
5 Stacionarni racunalnik TIP2
6 Tabliéni racunalnik TIP 1
Sklop 2: Mac OsX, los

Zap. st | Predmet naro€ila Ponudniki v sporazumu*

1 Stacionarni racdunalnik TIP1 - EPL, trgovina in storitve, d.o.o.

- ISTYLE trgovina in storitve d.o.o.

2 Prenosni racunalnik TIP1 - LANCOM inzeniring racunalniskih sistemov d.o.o.

3 Prenosni racunalnik TIP2

4 Tabliéni racunalnik TIP2

* Opomba: navedenim ponudnikom se poleg racunalniSke opreme poSljejo povprasevanja tudi za drobno opremo
za Mac OsXin los

Sklop 3: multimedija (monitor, projektor, table)

Zap. St. | Predmet naroéila Ponudniki v sporazumu
Monitor TIP 1 - E-MISIJA, d.o.o.
: - LESTRA, d.o.o.
Monitor TIP 2 - PC H.AND raéunalniki inZeniring d.o.o.
Projektor TIP 1 - ROLAN, d.o.o0.
- ZELINKA in sinovi zastopanije in trgovina d.o.o.



https://www.ntf.uni-lj.si/ntf/o-fakulteti/strokovne-sluzbe/sluzba-za-informatiko/nabava-opreme/
https://www.ntf.uni-lj.si/ntf/o-fakulteti/strokovne-sluzbe/sluzba-za-informatiko/nabava-opreme/
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Sklop 4: drobna oprema*

Zap. §t | Predmet narocila Ponudniki v sporazumu

1 Predmet narocila - ACORD-92, d.o.o.

T - ALARIX sistemske integracije d.o.o.
USB zunanji disk 2 TB - XENYA inzeniring, proizvodnja in trgovina, d.o.o.
USB zunaniji disk - ZELINKA in sinovi zastopanje in trgovina d.o.o.

Vgradni SSD disk 500 GB
USB 3.0 kljucek 64 GB
USB ergonomska vertikalna miska

|l |WI[N

Pomnilnik za prenosni racunalnik
RAM 8 GB DDR4 2400 MHz

Brezziéni kazalnik

Kamera za ra¢unalnik

10 USB slusalke z mikrofonom
11 USB mrezna kartica

12 Racunalniski zvocniki

13 Spletna kamera
* Tipske miske in/ali tipkovnice smo dolzni nabavljati pri DZS, saj ima z njimi UL NTF na podlagi
izvedenega evidenénega narocila sklenjeno pogodbo za nabavo pisarniSkega materiala. Dobava se
izvede na podlagi odprte narocilnice.

V primeru, da se zaradi specifi¢nih potreb, nabavlja misko in/ali tipkovnico z dolo¢enimi karakteristikami,
ki v DZS niso na voljo in so obi€ajno tudi viSje vrednosti, pa se nabava izvede preko Sluzbe za
informatiko po postopku iz teh navodil.

Redna nabava racunalniSke opreme

1. Narocanje opreme s tipsko ali specificno konfiguracijo

Ve¢ informacij o tipskih konfiguracijah, ki so predlagane s strani okvirnega sporazuma, si
lahko ogledate na strani Nabava opreme - NTF.

V kolikor ponujeni tipski modeli naro¢niku ne ustrezajo, Sluzba za informatiko Ce je to
upravi¢eno zaradi potreb naro€nika, poslje povprasSevanje s specifikacijami, ki jih je podal
naro¢nik. Naro€nik v obrazcu Nabava racunalniske opreme v rubriki »Dodatne opombe«, za
namene povprasevanja obrazlozi, zakaj potrebuje racunalniSko opremo s specifi€no
konfiguracijo.

2. lzvedba povprasevanja za nabavo racunalniSke opreme

PovpraSevanje za nabavo ra¢unalniSke opreme se izvede preko spletnega obrazca Nabava
racunalniSke opreme.

Pred poSiljanjem zahteve za ponudbo morajo biti zagotovljena sredstva za nakup. V
obrazcu Nabava racunalniSke opreme naro¢nik potrdi, da ima zagotovljena sredstva v
okvirnem obsegu narocila ter da oddaja narocilo z vednostjo predstojnika/-ce.


https://www.ntf.uni-lj.si/ntf/o-fakulteti/strokovne-sluzbe/sluzba-za-informatiko/nabava-opreme/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeuOnYLMkjYJFJAsuQMxx9xp74hIniUtyy7Gqkxe8G_nHSLvw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeuOnYLMkjYJFJAsuQMxx9xp74hIniUtyy7Gqkxe8G_nHSLvw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeuOnYLMkjYJFJAsuQMxx9xp74hIniUtyy7Gqkxe8G_nHSLvw/viewform
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Pomembno: Ce je ¢as dobave bistven dejavnik pri naroganju, naroénik v obrazec Nabava
racunalniSke opreme zapiSe tudi skrajni rok dobave ter obrazlozitev, zakaj je le-ta pomemben
(npr. zaradi izvedbe Studijskega procesa, nezmoznosti opravljanja tekoCega dela ipd.
Potrebno je paziti, da so razlogi ustrezno obrazlozeni).

Na podlagi zahtev' naroc¢nika, Sluzba za informatiko v Portalu javnega narocanja
https://ejn.gov.si/ izvede povprasevanje pri ponudnikih, dolo¢enih v Okvirnem sporazumu.

Po prejemu ponudb, Sluzba za informatiko poSlje naroCniku seznam prispelih ponudb.
NarocCnik lahko izbere najugodnejSega ponudnika ali pa ne izbere nobene ponudbe in se
narocilo ne odda.

3. Posebne situacije pri izbiri ponudnikov

Posebne situacije pri izbiri ponudnikov so dolo€ene z 10. ¢lenom Okvirnega sporazuma , in
sicer:

- Ce naroénik na povprasevanje s strani ponudnikov iz Okvirnega sporazuma ne prejme
nobene ponudbe ali nobene ponudbe, ki bi jo lahko izbral (naro¢nik preveri, Ce je
bilo povpraSevanje pravilno izvedeno ter e ponudba ustreza specifikacijam,
navedenim v povprasevanju), to narocCilo ni ve¢ zavezano po Okvirnem sporazumu,
zato se lahko povpraSevanje izvede na trgu po ustreznem postopku javnega
naro¢anja, vendar obvezno pod enakimi pogoji, kot jih je naro¢nik dologil v neuspelem
povprasevanju. Ce naroénik spremeni pogoje povprasevanja, se to $teje za novo
povpraSevanje, zato se mora ponovno izvesti po pravilih Okvirnega sporazuma;

- v primeru, da naro¢nik ne dobi nobene ponudbe ali nobene ustrezne ponudbe
(ponudbe, ki bi jo lahko izbral), se lahko namesto za oddajo povprasSevanja na trgu,
odlo¢i za ponovitev postopka po pravilih Okvirnega sporazuma;

- naroCnik ni zavezan oddati narocila ponudnikom iz Okvirnega sporazuma tudi v
primerih, ko ponudbena cena najugodnejSega ponudnika iz Okvirnega
sporazuma, presega ceno, ki bi jo naro¢nik lahko za tako narocilo dobil na trgu
pod enakimi poqoji.

4. Ilzvedba narodila

Ko narocnik prejme ponudbe s strani Sluzbe za informatiko, izvede interno narocilo na portalu
Fiori.

Za narocila v vrednosti preko 1.500 € se povprasevanje za redno nabavo pri ponudnikih izvede
najmanj 10 dni pred sejo UO UL NTF.

' T.i. podalj$ano garancijo se lahko pri povprasevanju navede kot merilo pri izbiri (v tem primeru se
ekonomsko najugodnejSo ponudbo NE izbira le na podlagi cene, ampak tudi na podlagi okoli&€in, ki
spremljajo predmet samega naro€anja. V konkretnem primeru je takSna okolis€ina garancija, ki
lahko dolgoro&no pomeni gospodarnejSo rabo javnih sredstev, saj se upostevajo strodki med celotno


https://ejn.gov.si/
https://fiori.uni-lj.si/?sap-language=sl/
https://fiori.uni-lj.si/?sap-language=sl/
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lzredna nabava racunalniSke opreme

Kadar gre za nepopravljivo okvaro racunalniske opreme in popravilo ni mozno, je pa oprema
nujna za izvedbo npr. Studijskega procesa, potem naro¢nik v obrazcu Nabava racunalniSke
opreme v razdelku Redno/izredno narocilo opreme izbere opcijo »lzredno (nadomestna)«, v
razdelku »Razlog za izredno nabavo« pa oznaci eno od navedenih opcij oz. zapiSe razlog
izredne nabave pod opcijo »Drugo«.

Ce je vrednost ponudb nad 1.500 €, mora strinjanje z nabavo podati UO UL NTF. Ce je &as
do seje UO UL NTF predolg, poslie naro¢nik predsedniku UO UL NTF po elektronski posti
vlogo za odobritev nakupa. K prosnji prilozi ponudbe, strinjanje odgovornega za placilo iz
predvidenega PPS (Ce za predlagani PPS ni odgovoren nosilec sam), potrditev FRS o
razpoloZljivih sredstvih za nakup ter zapiSe razlog pred€asne vloge. Ko naroc¢nik dobi strinjanje
o nakupu s strani predsednika UO UL NTF, lahko nadaljuje postopek nakupa.

1 Univerza v Ljubljani

Masa Hiti, tajnik UL NTF
Podpisnik: Masa Hiti
Izdajatelj: SIGEN-CA G2
Stevilka certifikata: 10A2FE0900000000572C65A1

Potek veljavnosti: 09. 01. 2030
Cas podpisa: 14. 05. 2025 09:43

UrSka Stankovi¢ Elesini, dekanja UL NTF

Univerza v Lijubljani

Podpisnik: Dekanja UL NTF

Izdajatelj: SIGEN-CA G2
Stevilka certifikata: 00B338C40100000000572B0BA6

Potek veljavnosti: 03. 01. 2029
Cas podpisa: 14. 05. 2025 19:45

zivljenjsko dobo blaga. V tem primeru je vsakemu merilu potrebno doloditi utez. Kot najugodnejsa
ponudba je izbrana tista, ki ima najvecje Stevilo tock.

Ni pa mogoce podaljSano garancijo Steti kot pogoj za izbiro.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeuOnYLMkjYJFJAsuQMxx9xp74hIniUtyy7Gqkxe8G_nHSLvw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeuOnYLMkjYJFJAsuQMxx9xp74hIniUtyy7Gqkxe8G_nHSLvw/viewform
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